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SECCAO |: DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°.
Identificacdo e objeto do concurso

1. O presente procedimento é identificado por «Concurso Publico sem publicacdo no JOEU», para
aquisicdo de servicos de preparacdo alimentar, atendimento e limpeza em cantinas, bares e residéncias
de estudantes e respetivas atividades de suporte, de acordo com a alinea b) do 20°. Artigo do Cddigo dos
Contratos Publicos (doravante designado abreviadamente por CCP)

2. O objeto do presente procedimento enquadra-se as categorias previstas no Regulamento (CE) n.°
213/2008 da Comisséo, de 28 de novembro (CPV).
3. Os servicos a fornecer estdo agrupados pelos seguintes lotes de acordo com o artigo 22° do CCP:

e Lote 1—Servicos para preparacdo alimentar, atendimento e limpeza em cantinas e bares e respetivas
atividades de suporte (79342320-2)

e Lote 2 — Servigos para limpeza em residéncias de estudantes (90911100-7)

4. O fornecimento reger-se-a pelas clausulas juridicas, especificas e técnicas que integram o caderno de

encargos.

5. A tramitacdo processual do procedimento decorre em plataforma eletronica de contratagdo publica
Artigo 2°.

Entidade publica adjudicante e decisdo de contratar

1. A entidade publica adjudicante é os Servigos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Viana do
Castelo, abreviadamente designado por SAS IPVC, com sede no Largo 9 de Abril, Apartado 186, 4901-911
Viana do Castelo, contribuinte n.° 600041212, Telefone: 258825472, correio eletronico: sas@sas.ipvc.pt e sdo
representados pelo seu Administrador, José Luis Rocha Ceia.

2. A decisdo de contratar foi autorizada pelo Presidente do IPVC, Doutor Carlos Rodrigues.
Artigo 3°.
Consulta e fornecimento das pecas do procedimento

As pecas do concurso encontram-se disponiveis para consulta dos interessados:

a) Na plataforma eletronica de fornecimento das pecas do concurso em:

b) Na Area de Aprovisionamento dos Servicos de A¢&o Social do IPVC sita no Largo 9 de Abril, Apartado
186, 4901-911 Viana do Castelo.
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Artigo 4°.
Orgédo competente para prestar os esclarecimentos

0 Orgdo competente para prestar os esclarecimentos € o juri do Procedimento, sediado nos Servicos de Acgio
Social do Instituto Politécnico de Viana do Castelo, Largo 9 de Abril, Viana do Castelo, a quem deve ser

solicitado todos 0s esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento.
Artigo 5°.
Esclarecimentos e retificacGes das pecas do procedimento

1. Os interessados podem solicitar, através da plataforma eletronica, esclarecimentos relativos a boa
compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para a
apresentacgao das propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sdo prestados, na plataforma eletrénica, pelo juri,
até ao termo do segundo terco do prazo para a apresentacdo das propostas.

3. Os esclarecimentos e ou as retificacdes serdo juntos as pecas do procedimento e também seréo
disponibilizados na plataforma eletronica, para os devidos efeitos, e imediatamente notificado o facto aos
interessados que tenham adquirido as pecas do procedimento.

4, A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento até a data prevista no n°. 2, desde que 0 mesmo
tenha sido apresentado com observacao do prazo previsto no n°. 1, implica a prorrogacdo do prazo para a entrega

das propostas, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.
Artigo 6°.
Erros e omissdes do caderno de encargos

Até ao termo do quinto sexto do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, 0s interessados devem
apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar uma lista na qual identifiquem, expressa e

inequivocamente, os erros e as omissdes do caderno de encargos detetados, Erros e Omissdes Erros e Omissdes.
Artigo 7°.
Preco Base

1. O valor para efeito do preco base global do procedimento € de é de 52 987,07 euros, no caso de o
contrato se renovar, o valor maximo sera de 158 961,21 € para trés semestres ao qual acresce o imposto sobre
o valor acrescentado, preco este fundamentado nos custos meédios unitarios, resultantes de anteriores
procedimentos, para prestages do mesmo tipo acrescidos da evolugéo esperada dos precos, sendo o preco base

para cada um dos lotes descriminados de acordo com o seguinte:
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e Lote 1 — Servicos para preparacdo alimentar, atendimento e limpeza em cantinas e bares e

respetivas atividades de suporte 108.336,21€
e Lote 2 — Servigos para limpeza em residéncias de estudantes 50.625,00€
2- Os precos deverdo ser apresentados em euros, por unidade de tempo hora.
3- O valor do contrato resultante deste procedimento corresponde ao maximo das aquisi¢oes a efetuar no

periodo de vigéncia do contrato.
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SECCAO Il. CONCORRENTES

Artigo 8°.

Concorrentes

S&0o concorrentes, as pessoas singulares ou coletivas, que possuem, diretamente ou por intermédio das entidades

gue os compdem, no caso de agrupamentos, as condi¢cdes legais adequadas ao exercicio das atividades

compreendidas no objeto do procedimento, ou, quando aplicavel, as pessoas singulares ou coletivas que tenham

celebrado acordo quadro, e apresentem uma proposta.

Artigo 9°.

Documentos de habilitacdo a apresentar pelo adjudicatario

1.

Para além das previstas na plataforma, o Adjudicatéario devera apresentar, apds a notificacao da decisdo

de adjudicacdo, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis, apds a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, 0s

documentos de habilitacéo previstos no n.° 1 do art®. 81 do CCP os seguintes documentos:

a)
b)

c)

b)

d)

Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo II;

Documentos comprovativos de que ndo se encontra na situacdo de impedimento prevista na al. d) e e)
do art. 55° do CCP, através de declaracOes validas emitidas pelas entidades competentes (Declaracao
de situacdo fiscal e contributiva para a Seguranca Social regularizadas);

Documento comprovativo de que ndo se encontra na situagdo de impedimento prevista na al. b) e i) do
art. 55° o CCP (registo criminal de pessoa singular, no caso de empresarios em nome individual, ou
dos titulares dos 6rgéos de administracéo, direcdo ou geréncia, no caso de pessoas coletivas);
Modo de apresentacdo dos documentos de habilitacéo:

O Adjudicatario deve apresentar reprodugdo dos documentos de habilitacéo referidos no n.° 1 atraves
da plataforma eletrénica ou, no caso de se encontrar indisponivel, através de correio eletrénico ou de
outro meio de transmissédo escrita e eletronica de dados, para os endere¢os mencionados no artigo 2°.
Quando os documentos a que se referem a alinea b) e d) do n.° 1 do art. 55.° do CCP se encontrem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproduco,
indicar a entidade adjudicante o

endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacdo necessaria a essa
consulta, desde que os referidos sitio e documentos delas constantes estejam redigidos em lingua
portuguesa.

No caso de ndo emissdo dos documentos ou certificados referidos nos nimeros anteriores ou se estes
ndo se referirem a todos casos referidos nas alineas a), b) e i), do art. 55° podem os mesmos ser

substituidos por uma declaracdo solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante a
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autoridade judicial ou administrativa competente, um notario ou um organismo profissional
qualificado.

e) O érgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que
fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido
apresentada nos termos do disposto no n.° 1, em caso de duvida fundada sobre o contetdo ou

autenticidade destes, sendo aplicavel, com as respetivas adaptacoes, o disposto no art. 86.° do CCP.
Artigo 10°.
Apresentacdo dos documentos de habilitacdo por agrupamentos

Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas:
a) Os documentos previstos na al. a), b), ¢), e d) do artigo anterior devem ser apresentados por todos o0s

seus membros.

Artigo 11°.
Notificacdo da apresentacdo dos documentos de habilitacéo

1. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar notifica em simultdneo todos os concorrentes da
apresentacdo dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario, indicando o dia em que ocorreu essa
apresentacao.

2. Os documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario serdo disponibilizados na plataforma para

consulta dos concorrentes.

Artigo 12°,
N&o apresentacdo dos documentos de habilitacéo

1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitag&o:

a) No prazo fixo para apresentacdo dos documentos de habilitagéo.

b) No prazo fixado pelo Orgéo competente para a decisio de contratar.

c) Redigidos em lingua portuguesa

2. Quando as situagdes previstas no namero anterior se verifiguem por facto que ndo seja imputavel ao

adjudicatério, o Orgdo competente para a decisio de contratar deve conceder-lhe em funcdo das razdes
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invocadas, um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de caducidade da
adjudicacéo.
3. Nos casos previstos nos niimeros anteriores, 0 Orgdo competente para a decisio de contratar deve

adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

APR-01/11 Rev.1/2013.01.02 Péagina 8 de 16



SECCAO I11. PROPOSTAS

Artigo 13°.
Entrega das Propostas

1. As propostas serdo apresentadas na plataforma , até ao fim do prazo fixado no
anuncio, incluindo o dia da publicacdo do anincio do concurso, pelos interessados ou seus representantes.

2. Os concorrentes devem prever 0 tempo necessario para a insercao das propostas, bem como para a sua
assinatura eletronica qualificada, em funcéo do tipo de acesso a Internet de que dispdem, sob pena de exclusédo
por motivo de apresentacdo intempestiva.

3. Sempre que ocorram problemas técnicos na rede publica que impossibilitem, ou tornem excessivamente
demorada, a pratica de qualquer ato que, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos ou do programa do
procedimento, deva ser praticado na plataforma eletronica, pode um concorrente, fundamentadamente, solicitar
a prorrogacao do respetivo prazo.

4, O Orgdo competente para a decisdo de contratar pode prorrogar o prazo pelo periodo considerado
necessario, o qual aproveita a todos os interessados.

5. Caso ocorram problemas técnicas na plataforma eletronica que impossibilitam, ou tornem
excessivamente demorada, a pratica de qualquer ato referido no nimero anterior, deve a entidade adjudicante
tomar todas as medidas necesséarias de forma que os interessados ndo sejam prejudicados, podendo,
nomeadamente, prorrogar o0 prazo para a pratica desses mesmos atos, o qual aproveita a todos 0s concorrentes.
6. As propostas tém que apresentar preco para todos os itens do procedimento.

7. A proposta a apresentar baseia-se numa estimativa descrita no mapa de quantidades ndo sendo
obrigatorio aos SAS a aquisicdo total das quantidades estimadas.

8. O valor do contrato corresponde ao valor maximo das compras que 0s SAS-IPVC irdo realizar no ambito
deste procedimento.

9. Na fase da execugdo do contrato a combinacdo dos produtos definida no mapa de quantidades pode ser

reajustada pelos SAS-IPVC desde que ndo seja ultrapassado o valor global do contrato.

Artigo 14°.
Forma da proposta

As propostas apresentadas pelos concorrentes sdo consideradas como totalmente incondicionadas, tendo-se
como ndo escritas quaisquer condi¢des divergentes do caderno de encargos ou alternativas de qualquer natureza
gue constem dessas mesmas propostas ou de outros documentos que as acompanhem, com exce¢do dos aspetos

permitidos no caderno de encargos.

Artigo 15°.
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Prazo para a apresentacdo das propostas

As propostas seréo apresentadas na plataforma até as 23h59 do 12°.dia consecutivo, pelos

interessados ou seus representantes.

Artigo 16°.
Indicacédo do Preco
1. O preco (global) constante da proposta é indicado em algarismos e nao inclui o IVA,
2. Quando o preco constante na proposta for indicado por extenso, em caso de divergéncia, este prevalece,

para todos os efeitos, sobre o indicado em algarismos;

3. N&o sdo admitidas propostas que ndo apresentem pregos para todos os itens;
4, Os precos devem ser apresentados decompostos até a 4 casa decimal.
Artigo 17°.

Documentos que instruem a proposta

A proposta € instruida com os seguintes documentos:
a) Proposta de preco do concorrente, com 0S precos unitarios, quantidades bem como as especificagfes
técnicas pretendidas, de acordo com o Caderno de Encargos;
b) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo I;

c) Nota justificativa do preco proposto, caso seja necessario para justificar um preco anormalmente baixo.
Artigo 18°.
Modo de apresentacdo das propostas

1. Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados na plataforma de
acordo com as regras definidas pelos termos de uso da mesma.

2. Os documentos s&o obrigatoriamente redigidos na lingua portuguesa.
Artigo 19°.
Admissdo das propostas

1. Sao excluidas as propostas cuja analise revele:
a) Que ndo apresentem algum dos atributos, nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 57.° do

Codigo dos Contratos Publicos;
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2.

b)

Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condicdes que violem aspetos da execuc¢do do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n°s 4 a 6 e 8 a 11 do artigo 49.° do
Codigo dos Codigos Publicos;

A impossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respetivos atributos;

Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou regulamentares
aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras
da concorréncia.

A exclusdo de quaisquer propostas com o fundamento no disposto nas alineas d) e €) serd imediatamente

comunicada a Autoridade da Concorréncia.

Artigo 20°.

Prazo de obrigacdo de manutencédo da proposta

O prazo da obrigagdo de manutencdo das propostas é de 66 dias contados da data do termo fixado para a

apresentacao das propostas nos termos do artigo 65.° do CCP.
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SECCAO IV. ANALISE DAS PROPOSTAS

Artigo 21°.

Critério de adjudicacao

1.

preco
2.

O critério de adjudicacéo sera o da proposta econdémica mais vantajosa na modalidade de avaliacdo do
proposto.

Em caso de empate na avaliacdo das propostas, o desempate sera feito por sorteio.

Artigo 22°,

Avaliacdo das propostas

O Jur

i ordenaré as propostas por ordem crescente tendo como referéncia os valores das propostas.

Artigo 23°.

Exclusdo de propostas

1.

Sem prejuizo do previsto no n.° 2 do art. 146° do Cddigo dos Contratos Publicos, sdo excluidas as

propostas cuja analise revele:

a)
b)

f)

9)

h)

Que ndo apresentam os documentos constantes que instruem a proposta.

Que apresentam atributos que violem os pardmetros base fixados no Caderno de Encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condic¢des que violem aspetos da execug¢do do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia

A impossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respetivos atributos;

Que o pre¢o contratual seja superior ao preco base correspondente;

Um prego total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido apresentados
ou ndo tenha sido considerado nos termos do disposto no artigo 71° do Cadigo dos Contratos Publicos;
Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacdes legais ou regulamentares
aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras
de concorréncia;

Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentagao;

Que ndo apresentem precgo para todos os itens.

Artigo 24°.

Audiéncia preéevia
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1. A decisdo de adjudicacdo sera precedida de audiéncia prévia escrita dos concorrentes.

2. Os concorrentes tém 5 (cinco) dias Uteis, apds a notificacdo do projeto de decisdo final, para se
pronunciarem sobre 0 mesmo.

3. A notificacdo fornecera os elementos necessarios para gque os interessados fiquem a conhecer todos 0s

aspetos relevantes para a decisdo, nas matérias de facto e de direito.

Artigo 25°,

Relatorio final

Ponderadas as pronuncias emitidas pelos concorrentes em sede de audiéncia prévia, o Jari elaborara, nos termos
do artigo 148.° do Cdodigo dos Contratos Publicos, um relatério final, mantendo ou modificando o teor das

conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusao de propostas.

Artigo 26°.

Gestor do contrato

A entidade adjudicante designard como gestor do contrato, a responsavel da area de alimentagdo, com a funcédo

de acompanhar permanentemente a execugéo do contrato.

Artigo 27°.

Caucéo

Dispensa de caugdo.

Artigo 28°.

Requisitos necessarios a admissdo dos concorrentes

N&o podem apresentar-se ao concurso 0s concorrentes que se encontrem em alguma das situagdes previstas no
art.° 55° do CCP.

Artigo 29°.

Escolha do Adjudicatéario

Depois de cumpridas as formalidades previstas na Lei, a entidade competente para adjudicar, com base no

relatorio fundamentado e elaborado pelo Jari, escolhe o (s) adjudicatario (s).
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SECCAO V. ADJUDICACAO

Artigo 30°.
Adjudicacao

1. A adjudicacio é o ato pelo qual o Orgdo competente para a decisdo de contratar escolhe uma das
propostas apresentadas.
2. Da decisdo de adjudicacdo devem constar 0s motivos da exclusdo de propostas.

3. A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos 0s concorrentes.
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SECCAO VI. CONTRATO

Artigo 31°.
Minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar e 0s ajustamentos propostos consideram-se aceites quando haja aceita¢do

expressa ou quando haja reclamagéao nos (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacao.
Artigo 32°.
Notificacdo dos ajustamentos ao contrato

No caso de haver ajustamentos ao contrato aceiteis pelo adjudicatario, 0s mesmos serdo objeto de notificacdo a

todos 0s concorrentes cujas propostas ndo tenham sido excluidas.
Artigo 33°.
Celebracédo do contrato

Caso seja aplicavel, o contrato serd outorgado entre a entidade adjudicante e a(s) entidade(s) do adjudicatario
depois da aceitacdo da minuta ou da decisdo sobe a reclamacdo, para o qual desde ja se considera notificado,

mas nunca antes de apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos
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SECCAO VII: DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34°.
Comunicacbes e NotificacoOes

1. As notificacGes previstas no Cédigo dos Contratos Publicos serdo efetuadas através da
plataforma eletrénica utilizada para a tramitagdo do processo, de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissao escrita e eletronica de dados.

2. As comunicagBes entre a entidade adjudicante ou o jari do procedimento e 0s
interessados, os concorrentes ou o adjudicatario relativas a fase de formacao do contrato devem
ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através plataforma eletrénica ou de outro meio

de transmissdo escrita e eletronica de dados.

Artigo 35°.
Despesas e Encargos
1. Sao encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboracéo da proposta.
2. Sdo ainda da conta do adjudicatario as despesas e encargos inerentes a prestacédo da

caucdo, se for o caso, e a celebragdo do contrato nos termos do n.° 2 do artigo 94.° do Codigo dos

Contratos Publicos.
Artigo 36°.
Omissdes do programa de procedimento

Em todas as situagcBes omissas no presente programa, aplicar-se-do as disposi¢Oes previstas no

CCP e demais legislacao aplicavel.
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